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Порядокприемавlкласс

Настоящий порядок реryлирует правила приема в 1 классы муниципаJIьного казенного

общеобраЗовательЕоГо учреждения кЗензелинскtШ Сош). Прием в 1 классы осуществJUIется

в соответствии:
. с ФедераJIьным законом от29.|2.2а12п, Jф 27з-ФЗ коб образоваIIии в Российской

Федерачии> (даrrее закон);
. с ФедеральныМ зtlконом <<о внесении измеflений в ст.54 Семейного кодекса РФ и

статью 67 ФЗ <Об образовании в РФ> от 02.|2.2019г. Ns 411-ФЗ
. прикuвом МинистерствЕl цросвещеЕия РФ от 02.09.2012г. Jф 458 коб утверждеЕии

порялка приема на обучение по образовательным программапл начального общего,

основного общего и средею общего образования>

1.Общие положения

Настоящий порядок реry-цирует и служит организациоFIн-методической основой

приема первоклассников в МКОУ кЗензелинская СОIП>
общее руководство и ответственность за организацию своевременного и

качественного проведения приеN{а в 1 класс возлагается надиректора школы.

Прием заявлений в 1 класс для закрешленных лиц начинается с 1 апреля и

ос},ществляется не trозднее 30 июня текущего года.

Приемr заяв;rений родитеJIел"I (законных представителей) детей, не зарегистрированных
на закрепленной территории. начинается с б иIоля текущего года до момента запOлнения

свободных месъ но не позднее 5 сентября текуlцего года.

!ети отдельных категорий граждан имеют право на предоставление места в

обrцеобразовательной организации в первоочередном порядке в соответствии с

законодательством РФ и нормативными правовыми актами субъектов РФ.
зачисление детей в школу оформляется приказом в течении 7 рабочих дней после

IIриеN,Iа докуNIентов. Приказ о формировании первого (первых) IUIaccoB IIздается по мере

ко}lплектования классов, но не позднее чем за 2 длlя до начала учебного года.

2.Процедура приема

2.1. Все дети, которыМ на 1 сентября текущего года исполнилось б лет и б месяцев,

цри отсутствии противопокil}аний по состоянIIю здоровья, но не позже достижения ими

возраста восьмII лет заIIисJIяются в 1 кпасс школы нрзависI4мо от их уровшI подготовки и

развития.
по заявлению родителей (законньж представителей) учредитель образовательного

yIреждеIIИя вправе разреIпитЬ прIIеМ детей в шкоJry для обучения в более раЕнем или

поздIем возрасте.
2.2. Прчподаче заявления родителеI-I (законrrьrх представителеЙ) ребеЕка,

явJUIющегося |ражданином РФ, предъявJIяют оригиналы документов :

. докуменъ удостоверлощилi личность родлтелей (законньж представителей);

. свидетельство о рождении, удостоверяющий личность ребенка, явJUIющегося

граждаЕином РФ;
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. свидетельство о регистрации ребенка rrо месту жительства (по месту пребьтвания) на
закреrrленной за общеобразовательным rФеждением террито рии или документ о

регистрации ребенка rrо месту жительства на закрепленной за общеобрzLзовательным

учреждением территории;
О документы, подтверждающие наJIиIме льготы;

2.3. Родители (законные представители) ребенка, имеют право по своему
усмотрению предоставJIять другие докр{енты.
2.4. Родители (законные представители) детей, нs проживающих на закрепленной

т9рритории, предъявJUIют :

о свидетельство о рождении ребенка;
. документы, подтверждающие наJIичие льготы преимущественного права на постуIIление в

школу.
2.5.При подаче зiulвлениrl родитеJIи (законные представители) ребенка, не

явJuIющегося гражданином РФ, представJuIют:
. документ, удостоверяющий личность ребенка - иностранного гражданина (документ,

установленньй федеральныrrл зzжоном или признаваемый в соответствии с
международным договором РФ в качестве документц удостоверяющего личность
иностранного гражданина) или документ, удостоверяющий личность ребенка без
граждztнства в РФ (докуплент, вьцанньй инострtlнным государством и rrризнаваемьй
в соответствии с международным договором РФ в качестве документа,

1, удостоверяющего личность лица без граждaшствq либо рa}зрешение на временное

\проживание, либо вид на жительство, либо иные документы, предусмотренные
iфедеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором РФ
.iB качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства);
/ о документы, подтворждающие законность пребывания (проживания) ребенка,
' являющегося иностранным граrкданином или лицом без гражданства, в РФ: виза
и (или) миграционнаJI карта, либо иные документы, предусмотренные федеральньшr
законом или международным договором РФ.

Родители (законные представители) ребенка, не явJuIющегося гражданином РФ,
дополнительно предъявJUIют заверенные в установленном порядке коIIии документов,
подтверждающих родство зtuIвитеJuI (или законность представления прав обуrающегося), и
документа,IIодтверждающего право заlIвитеJuI на пребывание в РФ.

Иностранные граждalне и лица без гражданства все док}менты предстuIвляют на русском
языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6. При личном обраrцении с заявлением о зачислении:

2.6.1. Заявитель обращается лично в интересуюlцее его образовательное учреждение и
представляет пакет документов, указанных в пункте 2.2. Порядка.

2.6.2.Работник образовательного учреждения, ответственный за приём документов:
. устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его

.-trIчность); принимает документы, шроверяет правильность написания заявления и
соотвфтствие сведений, указанных в зiUIвлении, паспортным данным;

Y;о 1проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.2 Порядка,
1:остоЪеряясь, что:

тексты документов написаны разборчиво;

фаrtилия. имя и отчество, дата рожденияо адрес места жительства ребёнка заявителя и
заявителя написаны полностью:

B:loкyмeнTax нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговоренных
ltсправлений;

Jок\,\Iенты не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно
l1cTo,]KoBaTb их содержание.

2.6.З. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанньIх в пункте



2.2 Порядка, работник образовательного )^{реждения уведомJUIет заIIвитеJUI о нt}личии
црепятствий для приёма документов, объясняет заявитеJIю суть вьUIвленньIх недостатков в
представленньж документах и возвраrцает их зzUIвителю дJIя устрilнения недостатков.

2.6.4. Если все докр[енты оформлены правильно, Работник образовательного rIреждения
регдстриРует докуМенты зIUIВитеJUI в устаноВленноМ порядке и сообщает з€UIвитеJIю о сроке
Ездutниrl прикuва о зачислении; зачисление детей в школу оформляется приказом в течение 7
рабош.rх дней посло приема докр{ентов.

2.6.5. Результат административной процедуры - регистрация документов з1UIвитеJUI в
журнЕlле регистрации иIJIи возврат документов.

срок выполнения административной процедуры - не более З0 минуг.
ответственное должностное лицо работник образовательного r{реждения,

ответственньй за приём документов.
2.7.При rrриеме зiUIвления вьцается справка о регистрации документов. (Приложение 4)

Школа обеспечиВает приём всех гражДан, которые rrроживilют в микрорайоне
данной шIколы и имеют пр€lво на rrол}чение образования соответствующего уровня.

АдминистрацIбI может oTкirзaTb гражданаN{ в tIриеме их детей в 1 класс. Ьсно"ани" дл'
отказа в зачислении:

. отсутствие свободньD( мест в образовательном учреждении;
о несоответствие возраста поступtlющого;
о наJIичие медицинских противопоказаний;
, отсутствие докуN{ентов, подтверждающих право внеочередного зачисленIбI.

2.8.прием граждан в школу осущоствляется без вступительных испытаний.

3. О предоставлении в электронной форме услуги по зачислению в образовательное
учреждение

З.1 Заявителями на получение услуги являются:
- родители (законные представители) детей, желающие зачислить ребёнка на обучение в

образовательное учреждение;
з.2.в случае обращения за услугой посредством федеральной государственной

информационной системы Единый портал государственных услуг рФ "о адресу:
http.l176.gosuslugi.rulpgu (далее Единый портал) заJIвитель представляет скан-копии
необходимых для зачисления док}.]иентов в формате PDF.

З.З. Сроки предоставления услуги.
приём, регистрация документов заявителя, уведомлении заявителя о приёме документов в

электронНом виде с указанием регистРационногО номера или отказе в приёме документов - 1

.]ень.

З.4. ЗаявиТели долrкНы предосТавитЬ оригиналы документов, необхолимых для полгrения
\'СЛ\iГИ. В Образовательное учреждение в течение 4 рабочих дней после подачи заявления. В
с.,I\,чае, если требуемые для зачисления в образовательное учрежление документы не
гIреjlоставлены В течение установленного срока, образовательное учреждение вправе отказать в
\,с--l\"ге.

3.5. Зачисление в школу оформляется приказом директора в течение 7 рабочих дней после
I1pIle\la документов.

3.6. Результат предоставления усJlуги.
конечным результатом предоставления услуги является зачисление ребёнка заявителя

;-tявttте,:iя) в образоВательное учрежденИе или мотивированный отказ в зачислении ребёнка
: .:я ts I l,rс_-Iя (заявителя) в образовательное учреждение.

3.7. Услуга оказывается бесплатно. За её оказание или осуlцествление административных
:'tlЦCJ}P при предоставлении услуги не допускается взимание государственной пош-]rины иJr{

.:,,,.й п.-tаты.

з,8. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых
_" ., .l]]е.]оставления услуги:, предоСтавление неполного пакетадокументов. перечисленных в пункте 2.2 данного

Порядка;



о наIIичие в представлеIIньIх документах недостоверньж (искажённьпс) сведений;
о регистрация ребенка не на закрепленной территории.

З.9. ИнфОрмироваIIИе об услУге осущеСтвJUIетсЯ образовательным rIреждением при
личноМ обраrцении зЕUIвитеJUI с использованием почтовой, телефонной связи, посредством
электронной почты, через свои официaльные сайты.

4.состав, последовательность и сроки выполнения процедур информационно-
телекоммуникационного взаимодействия, требования к порядку их выполнения в

электронной форме

Предоставление услуги состоит из следующих адщ.{инистративньD( процедур :

предстztвЛение (напРавление) зЕUIвителом заявленIбI и документов, необходимьIх дJUI
зачислениrI в образовательное )цреждение;
приём, регистрация, рассмоТрение докуI!{ентов з€UIвитеJIrI, tIринятие решения о зачислении
(отказе в зачислении);
информирование зiUIвитеJuI о принJIтом решении.

4.1. Представление (направление) заявителем заявления и документов, необходимьш
для зачисления в образовательное учреждение.

4.1.|. При обращении на Единый портаJI :

4.|.1 .1 . ЗаявителЬ направляет заявление на зачисление через Единый портал след}.ющим
образом:

. входит в <<личный кабинет>;

. выбирает услугу (зачисление в образовательное учреждение);о выбирает интересующее его образовательное учреждение;о заполНяетпредлОженнуЮ формУ зzuIвлениЯ о предоставлении услуги;
' прилаГает (прикРепляет) скан-копИи в формате РDF, электронные копии необходимых для

зачисления док}ментов (по желанию) в формате РDF;
, напраВJIяет заJIвление о предоставлении услуги (да;rее - заявление) и приложенные

документы в образовательное учреждение нажатием кнопки <Отправить>.
4.1.1.2. РаботниК образовательногО учрежденИя, выпоJIнЯющиЙ функцию оператора (далее

- оператор):
- принимает заявление и необходимые для зачисления док}менты;
- проверяет правильность заполнения полей заявления заявителем;
- регистрирует принятые документы;
- информирует заявителя о том, что его документы в электронном виде приняты,

сtlобцает регистрационный номер И сроки представления оригинаJ,Iов док}ментов или
IrнформиРует о налИчии оснований. для оТказа В приёме документОв для предоставления услуги с
-, казанием причин.

- проверяет полноту представленных документов;
4.1.1.3. РезультаТ административноЙ процедуры - уведомление заявителя о приёме

_,lк\\1ентоВ в электронном виде с указанием регистрационного номера или отказе в приёме
._ ,{\ \1ентов.

СроК выполнения административной процедуры в течение 2 дней с момента
- :\ п_-Iения заявления.

1.1.2. ПрИ личном обращении в случае подачи заявления через Единый портал:

-l i .2.1. В течение 4 рабочих дней после подачи заявления через Единый портаJ,I Заявитель
]-l-,I]еТСЯ личнО в образовательное учрежденИе, в котоРое подаЛ заявление через Единый
^ 

_ -: l. II представляет пакеТ документов, указанных пункте 2.2 данноrо Положения;
1.|.2.2. РаботниК образовательногО учрежденИя. ответственный за приём докуN{ентов:
_ \,станавЛиваеТ личностЬ заявителЯ (проверяет документ, Удостоверяющий его личность):



- сверяет документы, подЕtнные в электронном виде с оригинttлall\4и;
- проверяет нi}личие всех необход.IмьD( документов, укtвttнньIх в п}нкте 2.2 данного

Положения, удостоверяясь, что:
- ',тексты документов написаны разборчиво;
- 1Фамилия, имя и отчество, даrт4 рождеЕия, адрес места жительства ребёнка зiUIвитеJuI иlпли

/J зtUIвитеJUI написаны полностью;J.
- i В ДОКУМеНТilХ НеТ ПОДЧИСТОК, ПРИПИСОК, ЗаЧеРКНУГЬГХ СЛОВ И ИНЬIХ НеОГОВОРеННЬIХ

исправлений;
- ДОК}менты не имеют серьёзньп< повреждений, нали.пае KoTopbD( не позвоJuIет одIIозначно

истолковать их содержанио.
4.Т.2.З. При установлении фактов отсутствия оригин.rлов документов, представленньIх в

ЭЛеКтронном виде, объясняет зffIвителю суть вьUIвленньD( недостатков в представленньD(
документах и возвратцает их зtUIвитеJIю дJIя ycTpuIHeHIlUI недостатков.

Ji' 4.|.2.4. Если все докр{енты оформлены правильно, работник образовательного
уIреждеЕия сообщает зiu{вителю о сроке издания приказа о зачислении.

4.2. Рассмотрение докумептов заявителя, принятие решепия о зачислении (отказе в
зачислении).

Основанием дJIя начала ад,Iинистративной процедуры явJuIется регистрация документов
заjIвитеJU{.

4.2.Т. Работник образовательного r{реждениrl на основании представлеЕньIх документов
Готовит проект приказа о зачислении ребёнка зЕuIвителя (заявителя) в состав контингеIIта
ОбУrаЮщихся иJIи письмо зIUIвитеJIю об отказе в зачислении с ук€lзЕtнием причин отказа и
передаёт его на подпись руководителю образовательного у{реждения.

Основания дJuI отказа в зачислении:
- отсутствие свободньп< мест в образовательном rIреждении;

- несоответствие возраста, поступaющего уровню образовательной программы
образовательного rryеждения;

- нzlличие медицинских противопоказаний.
4.2.2. Руководитель образовательного уфеждения подписывает приказ о зачислении

Ребёнка зffIвитеJIя или письмо зЕUIвитеJIю об отказе в зачислении, после чего работник
Образовательного rIреждениrI, ответственньй за делоrrроизводство, регистрирует IIриказ или
письмо в установленном порядке.

Результат административной процедуры - прикtlз о зачислении (письмо об отказе в
заIIислении) ребёнка зЕuIвитеJuI в образовательное rIреждение.

4.3. Информирование заявителей о принятом решении.

4.3.1. Информирование о принятом решении з€uIвителей, подавших документы через
Единый портал, осуществJuIется через <<личньй кабинет> на Едином пopTElJIe.

Результат административной процедуры - информирование заявителей о результатах
предоставления услуги.

Срок выполнениrI а,щ{инистративной tIроцедуры через 2 дЕя после подписirниrl
РУководителем г{реждениJI приказа о зачислении или письма об отказе в зачислении.



- ОЗН:ЖОМИТЬ роД.IтелеЙ, пост)дIающих в 1 кJIасс с Уставом школы, лицеЕзиеЙ,
документоМ О государстВенноЙ аккредитации, образовательными программами и другими
нормативно-прilвовыми документаN4и.

б. Права и обязанности родителей

Факт ознакомленIrя роJителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуrцествление
образовательной Jеяте,-lьности, свидетельством о государственной аккредитации школы, ее
УставоМ и другlI\fII .]ок\,\{ентами, реглаМентируюtЦими деятельность образовательного процесса
фиксирlтотся в заI1-1енIII] о приеме и заверяется их личной подписью.

7. 3аключительное положение

.ЩаННОе положение вст\,пает в силу с момента издания соответствутощего прикава по школе.



законьr Российской Федерации определяющие право на первоочередное
преf (JcTaB"-IeHIle места в учреждении:

}ý 4ll-ФЗ от 02.|2.20т9 <о внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса РФ и
ýтатьЮ 67 ФЗ <Об образовании в РФ>. Братья и сестры детей, обучающихся в данной
обtпеобразовательной организации.
-lb 76 - ФЗ От 21.05.1998 с изменениями от 02.I2.I9 <<О статусе военнослужаrцих>:
Статш l9 п.б Право на образование и права в области культуры; Статья 2З п.|4
Ую'ьпешrе граждан с военной службы и право на трудоустройство.
}Ё ]t-i ОТ j0.12.2012 кО социztльньж гарантиях сотрудников некоторьп< федеральньD(
оргаýов пспо--IЕительной властиD.
СТаrШ j П.l"t Гарантии, пособия и др}тие денежные выплаты в связи с прохождением
сзl:rбьr_
Je j - ФЗ от 07.02.2011 <О полиции>>:
статш 4б п-6 Гарантии сотруднику полиции в связи с прохождением службы в полиции.

ОсповапЕI для предоставления льготы:

ЪВТеШrе ро.шге-lей (законньпr представителей) о н€lличии JIьготы (Приложение 6).
.Щокlтентьц по.пв€р;lцaющие преимущественЕые права:

- ДОКУrrrеЕТЫ- ПОДТВерждающие родство и факт проживания детеЙ (братьев и (или)
сестер) в о:шой семье и их общего места жительства;
- удостовереЕие JIичности ;

- спрtlвка с места спужбьт;
- ДРУГИе ДОКУrч{еНТЫ.


